BO GIAODUC VADAOTAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAl HOC KINH TE QUOC DAN Pie lip-Ty do-Hanh phiic

Sé: 7189 /QD-DHKTQD Ha Ngi, ngéy2¥ thang 12 néim 2013

QUYET PINH
Vé viée ban hanh Quy ché B6 nhi¢m, bd nhiém lai, kéo dai théi gian giir chire vy,
Iudin chuyén, thdi giir chire vy va mién nhiém vién chire quan Iy
Trwimg Pai hoc Kinh té qubc din

Ciin cir Lugit vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010;

Cin cir Ludt gido duc Pai hoc s6 08/2012/QH13 ngay 18/6/2012;

Ciin ¢t Nghj dinh s6 29/2012/ND-CP ngiy 12/4/2012 ciia Chinh phi vé tuyén dyng, sir
dyng va quan Iy vién chirc;

Ciin o Quyét dinh s6 27/2003-QD-TTg ngay 19/3/2003 ciia Thi twémg Chinh phi vé
viéc han hanh Quy ché bé nhiém, bd nhiém lai, ludn chuyén, tir chirc, mién nhiém cin b
cong chirc lanh dao;

Cin cir Quyét dinh s6 58/2010/QD-TTg ngiy 22/9/2010 ciia Thi twémg Chinh phit vé
viée ban hanh © Diéu 1¢ trrimg dai hoc™;

Cin cir Quyét djnh s6 286/QD-TW ngay 08/02/2010 cia B Chinh trj vé quy ché danh
gid cdn b, cong chire;

Cin et Quyét dinh s 5099/2012/QP-BGD&PT ngay 19/11/2012 cia Bd trudmg B
Gido dyc va Dao tao vé viée ban banh quy ché b6 nhiém, bo nhiém lai, tir clnre, mién nhiém
cong chire, vién :::hm:: linh dao céc don vi sw nghiép trire thude B gido dI,IL va ddo tao;

Can cir Quy ché T chire va hoat dgng ciia Truomg Dai hoe Kinh té Qubc din ban hinh
theo Quyét dinh s6 1723/QP-PH KTQD-TCCB ngay 11/11/2010 cha Hifu trudmg Trudmg
DHETQD;

Can cir Nghi quyét hji nghj D&ng Uy ngiy 22/12/2013 vé viéc théng qua Quy ché ]3::-
nhiém, bd nhiém lai, kéo dii thii gian giir chir Vi, luin chuyén, théi gitr chirc vu v mién
nhiém vién chire quan 1y Trirdmg Dai hoc Kinh té quéc dan;

Xét dé nghj ctia Trirdmg phong T6 chire cdn bé,

QUYET DINH:

Diéu 1. Ban hanh “Quy ché B nhiém, bo nhi¢gm Igi, kéo dai thoi gian gilr chic vy, ludn
chuyén, théi gifr chize vu va mién nhig¢m vién chire quan ly Trudmg Dai hee Kinh te
quoc dian™

Diéu 2. Quyét dinh nay ¢6 higu lye ké tir ngay ky.

Pitu 3 . Trudmg pllung TCCB, Tong hogp, TC-KT, cie dom vj ct‘m lién quan chju trich nhiém
thi hanh quyét dinh nay./.

MNeri mlifine: stesepeieres
- VuTCCR (B) GD v BT) ['di: h/'c)
- Dang uy tnrémg (dé bao cio)
- Céc don vj trong tnrdmg (d& thye hign)

- Laru: TH, TCCB.
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BO GIAO DUC VADAOTAO ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH KINH TE QUOC DAN Déc Lip - Ty do - Hanh phiic

QUY CHE

Bb nlu;*m, bé nhigm lai, kéo u:IM théi gian giir chire vy,
luin nhuyen thbi gifr chire vu va mién nhlzm vién chirc quan 1y
Trmmg Dai hoc Kinh té quoc din
(Ban hinh theo OQuyér dinh sé: 789 IQB-BHKTQD ngdy 24/12/2013
cua Higu trweomg Trudng Dai hoc Kinh té :,'-'mﬁc ddin)

Chwong 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va @i twgng ip dyng

Quy ché niay quy dinh viéc b nhiém, bé nhiém lai, kéo dai thid gian gilt chic vy,
luén chuyén, théi gilt chirc vy, mién nhiém vién chirc quan 1y cic don vi thude Trnromg
Pai hoe Kinh té qudc din, bao gdm: Trwémg, Pho Trudng cde don vi trre thude Trudng;
Trudmg, Pho Truémg Bo min vé tuong duong thude cdc don vi tnre thude Truwdmg,

Diéu 2. Giai thich cic tir ngir

Trong Quy ché nay, nhirng tir ngir hodic cym tir dudi day dwgc hiéu nhu sau:

1. "Bé nhiém" 14 viéc Hiéu trudng ra quyét djnh cir vién chirc gitr mét chirc vy
quin Iy 6 thai han trong Trudmg Pai hoe Kinh té qubc dan.

2. "Bé nhi¢m lin diu" 14 viée Hiéu trréng ldn diu tién quyét dinh ctr vién chire
gift chire vy quén Iy hodc quyét dinh cbr gitr chire vy quan Iy méi cao hon chirc vy
dang dam nhiém.

3. "Bé nhiém lai" 12 viée Hidu truéng bd nhiém vién chirc quan 1y tiép tuc gitt
chirc viu dang dam nhiém khi hét thisi han bd nhiém.

4. “Kéo dai thoi gian giir ehire vy gudn 7 12 viée Higu trudng ra quyét dinh
vién chire duge tiép tuc gir chirc vu dang ddm nhiém cho dén khi du tudi nghi huu
hodc hét tudi quan 1y (nam di 60 tudi, nit dit 55 tudi).

5. "Ludn chuyén" 14 vi¢e Hiéu trudmg bd nhiém vién chirc quin 1y git mdt chire
vy quin Iy méi trong qué trinh thue hién cong téc quy hoach va dio tao bdi dudng.

6. "Mién nhiém" 14 viéc Hidu trudmg ra quyét dinh théi gitr chire vy quan 1y déi
véi vién chire quén 1y khi chira hét théd han b nhiém.

7. "Thoi giff chire vu quan " 1a viée vién chirc quan ly duge diéu dong sang don vi
khic hodic bé tri, phin céng cong tac khac hodc tw nguyén xin théi giit chire vy quan 1y
khi chwa hét thixi han bb nhiém va duge Higu truomg dong ¥.

8. Pom vi truee thuge Triromg nhém 1, bao gbm:
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a) Céc don vj chirc ndng: Phong T6 chire cin bd, Phong Téng hop, Phong Téi chinh
— Ké toan, Phéng Quén tri thiét bj, Phong Quén 1y dao tao, Phong Quin Iy khoa hoc,
Phong Hop tic qubc té Phong Cong tic chinh trj va Quan 1y sinh vién, Phong Thanh tra
Déam béo chit lugng Gido dyc va Khio thi, Phong Bao v&; Khoa Dai hoc Tai chire; Vién
Dao tao Sau dai hoe, Vién Cong nghé théng tin kinh té; Trung tim Pao tgo tir xa; Vin
phong Chirong trinh Tién tién, Chit lugng cao va POHE;

b) Céic don vi dao tao dic thii: Vién Pao tao Québc (€, Trung tim Pio tgo Lién we,
Trung tim Ngogi ngit Kinh té, Trung tim Phéap Viét dio tao vé quan Iy;

¢) Cdc don vj nghién ciru va déo tao sau dai hge: Vign Nghién ciru Kinh té véi
Phét trién, Vién Dan sé va Céc vén d& xa hdi, Vién Quéan Iy Chiu A - Thdi Binh
Dwong, Vién Chinh sich cong va Quin 1y,

d) Céc don vi hd trg dio tao, nghién ciru khoa hoc va phyc vy: Tap chi Kinh té
va Phit trién, Nhi Xudt bin Pai hoc Kinh té quéc din, Trung tim Djch vy hd trg dio
tao, Trung tim Thong tin tur liéu thu vién, Tram Y t&;

d) Hiéu tnrémg quy dinh phén logi déi véi cde don vi trye thuje Trudng mdi
duge thanh 1ép, tich, sap nhép.

9. Don vi triee thude Trieeng nhém 2, bao g%:-m:

a) Céc don vi dao tao chuyén nganh: Khoa Bt dong san va Kinh té tai nguyén,
Khoa Bao hiém, Khoa Diu tr, Khoa Du lich va Khach san, Khoa K¢ hoach vi Phat
trién, Khoa Kinh té hoc, Khoa Kinh té vi Quan 1Y ngudn nhén lye, Khoa Khoa hoc
quén Iy, Khoa Luit, Khoa Ly lufin chinh trj, Khoa Marketing, Khoa M6i trudmg va B
thi, Khoa Ngoai ngit kinh té, Khoa Quéan tri kinh doanh, Khoa Théng ké, Khoa Tin
hoc kinh té, Khoa Todn kinh té, Vién Ké todn- Kiém todn, Vién Ngin hang - Tai
chinh, Vién Thuong mai va Kinh té qude té, Vién Quén tri kinh doanh;

b) Céc don vi khing dio tao chuyén nganh: Khoa Gido dyc quic phong, B mon
Gido dyc thé chat.

¢) Hiéu truéng quy dinh phéin loai d6i véi cic dom vi trye thuge Trudmg méi
duge thanh 1dp, tach, sap nhip.

10.“Tép thé Idnh dao md rpng ctia don vi trire thuge Trang™ bao g:'“*,mr. Trrdmg,
Phé Trudmg dom vi; Cép ity Chi bivPang b truc thude Trudmg; To truimg Cong doan
hodc Chi tich Cong dodn don vi.

11. Céc nhém chire vu quan Iy trong dwong trong quy trinh bd nhi¢m nhan sy:

a) Truéng phong, Trudng khoa, Vién trudmg, Trurémg b§ mon tryc thuge Trudnmg,
Giam débc trung tim trye thude Trirémg; Gidm dée Van phong Chuong trinh Tién tién,
Chét lugng cao va POHE; Truémg tram Y té (goi chung la Truimg dom vi e thude Trudmeg);

b) Phé Trudmg dom v trire thuge Trrdmg; Trudng b mon, Trudng ban, Chénh
vin phéng, Giam déc trung tim thube Khoa/Vién hodc trong duong; Gidm doc Nha
Vin hoa, Gidm doc Xudng In;
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¢) Phé Trudmg b mon, Phd Truédng ban, Phod Chanh vin phong, Phé Gidm dbe
trung tim thude KhoaVién.

Diéu 3. Nguyén tic bd nhiém, luéin chuyén, théi gii chirc vu, mién nhiém d6i
vdi vién chire quén Iy

1. Dang uy Trudmg Dai hoc Kinh € quée dén truc tiép linh dgo céng tic bd nhi¢m,
b nhiém lai, kéo dai this gian gitr chire vy, luin chuyén, thdi gitr chire vy, mién nhiém dbi
v vién chire quan Iy cia Trrdmg,

2. Thye hién nguyén tic tip trung, din chu, khich quan, cong khai, minh bach; phét
huy quyén va trdch nhiém clia Hiéu truémg, Ban Gidm higu va Trudng céc don vi.

3. Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thori gian giir chirc vy, luéin chuyén, thoi
giir chire vi, mién nhiém vién chirc quin 1y phai xudt phat tir yéu ciu, nhiém vy cia
Trudmg v duge thye hién theo ding thdm guyén, quy trinh, thi tuc theo quy dinh
hién hanh va Quy ché nay.

4. Vién chire duge xem xét bd nhiém, bd nhi¢m lai, kéo dai thii gian gitr chirc vy
luin chuyén, théi gitr chire vu, mi&n nhiém vién chirc quan Iy phai ddp ing day du cic
diéu kién, tiéu chudn theo quy dinh hién hanh va cia Quy ché ndy.

Diéu 4. Tudi bé nhiém

1. Tudi bd nhiém lin déu dbi véi vién chire quin Iy khong quéa 55 tudi doi voi
nam, khong qué 50 tudi ddi v&i nir tinh dén théang thye hién quy trinh b nhi¢m.

2. Vién chire giir chirc vu quan Iy hét nhiém ki duge xem xét bd nhiém lai hodic kéo
dai thid gian gifr chire v quén 1y thi tudi b nhi¢m duge xéc dinh nhu sau;

a) Bd nhiém lai chirc vu quén 1y trong truimg hop khong qua 58 tudi dbi voi
nam, 53 tudi ddi véi nit tinh dén thang thyue hién quy trinh;

b) Kéo dai thai gian gilr chirc vu quéan Iy trong truimg hop qud 58 tudi dbi véi
nam, 53 tdi ddi véi nir tinh dén thang thye hién quy trinh.

3, Bdi voi vién chire di c6 thiri gian thdi giir chire vy quéan 1y, néu duge xem xét
dé b nhiém chirc vy quan 1y thi didu kién vé tudi phai it nhét con du thoi gian lim
cong téc quan Iy mot nhiém ky.

Piéu 5. Thoi Ilan giii chire vy quin 1y

1. Théi han mdi lin bd nhiém 14 5 nam; d6i voi rnr,:t s6 don vi diic thii c6 thé quy
dinh théi han mdi lan bd nhi¢m ngéin hon.

2. Nhiém k¥ ciia Truomg khoa/Vién truémg 13 5 ndm vi ¢6 thé duge bé nhiém lai,
nhimg khong qud hai nhiém k¥ lién tiép. Nhiém ki cla Trnréng bo mon thuje Khoa/
Vién la 5 nim va c6 thé duge bo nhiém lai. Nhiém k¥ clia cdc chite vu quin Iy khic, thye
hi¢n theo quy dinh cia phap luét hién hanh.

3. Thin gian vién chirc duge giao lam qu}'én cftp trwdmg hodic phu trach don vi, néu
duge bo nhiém, khong tinh vao thei han b nhiém chirc vy cap truémg don vi do.

4, Vién chirc quan 1y duoc didu dong, bd nhiém giir chirc vy mdi hofic sang mit
don vi méi twong duong véi chire vy cii (cling hé s6 phy cép chirc vy quan ly), thoi
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han gilr chire vy tinh tir ngay dugce bé nhiém chirc vu mé&i. Truémg hop thay dbi chire
vy quén 1§ do thay déi tén goi tb chirc, thai han giir chirc vy tinh tir ngay dwoe bd
nhi¢m chirc vy i, trir truémg hop phép ludt ¢6 quy dinh khéc.

5. Vién chirc quan 1y duge bd nhiém lai hofic kéo dai thii gian gitr chirc vu thi
thivi han gt chire vy ghi trong quyét dinh b nhiém dugc tinh dén thoi diém di tudi
nghi huu hofic dén thai diém hét wéi quan 1y,

Piéu 6. Pénh gid vién chirc quéan 1y

I. Khi xem xét bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thi gian giir chirc vy, luin
chuyén, théi giit chirc vy, mién nhiém chirc vy quan 1y, phai thye hién vige danh gid
vién chirc theo quy dinh ciia Dang va phép luiit hién hinh.

2. Trong truémg hop can thiét, cin cff nghi quyét cla Pang uy, Higu truimg
quyét dinh viéc td chirc 1y phiéu thdm dd tin nhiém ddi vi vién chirc quan Iy giira
nhiém k¥ hoic dt xudt.

Piéu 7. Hb so' @& nghij bd nhiém

1. Tér trinh dé nghi b nhiém ciia Trudmg phong 16 chire cdn bj.

2. So yéu Iy lich theo mAu 2C-BNV/2008, ¢6 anh (ban khai tai thei diém lam
quy trinh bd nhiém); 1y lich khoa hoe, d& n cong tic clia ngudi duge dé nghi bo
nhiém (néu co).

3. Ban ké khai ti san, nha, dit, thu nhip theo méu quy dinh (d6i véi Phé Truémg
don vj tnre thude Trudmg va tuong duong trd 1én).

4. Ban sao cde vin bing, chimg chi (e6 chimg thyc).

5. Bién ban hop; bién ban kiém biéu quyét gidi thiéu hogc lay tin nhi¢m nhin sy
tai cac biréc cia quy trinh b6 nhiém.

6. Gidy chimg nhén sirc khoé do co quan c6 thim quyén cip trong thii han 6
thang gén nhét.

7. Ban ty nhén xét, dénh gia két thic nhiém ki cong tic va c¢é nhin xét cla cip
¢6 thim quyén (d6i viéi vién chirc quan 1y duge bd nhi¢m lai)

8. Bin tu nhin xét ciia vién chirc duge dé n ghi bd nhiém.

9. Nhéin xét, danh gid di vai vién chire duge bd nhiém cita cip co thim quyén,

Piéu 8. Nguyén tiic liy gidi thiéu, tin nhi¢ém nhin sy

1. Hoi nghj giéi thiéu, 14y tin nhiém nhén sy chi duge tién hanh khi ¢é it nhdt 2/3
thng sb ngudi thube thanh phin tham gia hdi nghj c6 mit. Dbi véi truémg hgp thanh
phiin trigu tap hoi nghi 1a cdp trudmg, néu cdp truéng ving mat thi ¢ thé Gy quyén
bing vin ban cho 01 cip phé du thay.

2. Viée biéu quyét khi gidi thiéu hodc liy tin nhi¢m nhén sy duge thye hién bing
hinh thirc bé thufphiéu kin hofic gio tay. Péi vai hoi nghi lai {:a‘ip Trudmg va ::flp don vj
tnre thufic Trudmg triy xubng, hinh thire biéu quyét 1a bé thw/phiéu kin. Riéng ddi véi cac
héi nghi Ban Gidm hiéu va Pang Oy Tredmg hodic hi nghj Ban Gidam hiu va Thudmg vy
Déng ty Trudng, hinh thirc biéu quyét do hbi nghi quyét dinh,
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3. Ngwdi duge lya chon gidi thidu dé 1am tiép quy trinh bd nhiém 14 nhimg
ngudi 6 ty 1§ gidi thiéu cao tir trén xubng dén di s6 ngudi dé lya chon. $6 lugng
ngudi duge gidi thi¢u do Higu truémg, Thuéng vy Bang dy Trwémg hofic Pang ty
Trutmg quyét dinh. Mdi vi tri quan Iy c6 thé gidi thigu tir 1 dén 3 nguéri.

4. Trudmg hop s6 ngudi gidi thigu biing sb ngudi duge lya chon tin nhiém holc
ly tin nhiém ciia quy trinh bé nhiém lai, kéo dai théi gian giit chirc vy quan 1y thi
ngudri duge lya chon phai dat it nhit 50% tdng sb ngudi tham gia bidu quyét.

5. Khi ldy tin nhiém trong hdi nghi Pang iy Truong hoic Thuimg vy Dang dy
Truémg, ngwdi duge lya chon phai dat mire tin nhi¢m trén 50% tdng sé Pang ty vién
hoiic tong s6 Uy vién Thuémg vy cia Ding b,

Diéu 9. T chng tic

I. Trudng hop cén thiét, Hiéu trudng ra quyét dinh thanh 13p T4 céng tac & cép
Trudmg hodc cip don vj tre thude dé gitp Hiéu truedng thyre hién quy trinh bd nhiém
dbi vai vién chire quan 1y céc cép.

2. Thanh phén, chirc ndng, nhiém vu cu thé cia Té cong téc duge quy dinh trong
quyét dinh thanh lip.

Diéu 10. B nhiém, bd nhi¢m lgi, kéo dai thoi glan giir chire vy, luin chuyén,
thoi gif chirc vy, mién nhiém d6i véi cic ehive vy diic thi

1. Béi véi cac chire vu Tdng Bién tdp Tap chi Kinh té va Phat trién; Giam déc,
Téng Bién tiip Nha xufit ban Pai hoe Kinh té qufic din; Trudng khoa Gido duc quéc
phdng, viéc bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thai gian gii chire vy, ludn chuyén, thoi
gifr chire vy, mién nhiém thyc hién theo Quy ché nay va céc van ban phap luft chuyén
nganh khée ¢6 lién quan,

2. Doi véi chire vy Bdng Gidm ddc phia Viét Nam cita Trung tim Phép-Viét dio
tao Vé quin 1y, viée bé nhiém, mi&n nhiém thye hign theo viin ban do hai bén ky két.

Chwong II -
DIEU KIEN VA TIEU CHUAN BO NHIEM CAC CHUC VU QUAN LY

Diéu 11. Didu kién va tiéu chudn bé nhiém chung dbi véi edc chite v u quin Iy

1. Déi véi vién chire duge bé nhiém

a) C6 pham chit chinh trj vitg vang, trung thanh véi Td qudc; c6 dao dirc tht, ¢b
16i song lanh manh, thing thin va trung thye; ¥ thirc th chire ky Tudt cao; ¢6 tinh thin
séng tgo, dam nghi, ddm lam, dém chju tréch nhiém; ¢é tinh thin hop téc trong cdng viée;

b) Cé diy & hd so cé nhin duge co quan ¢6 tham quyén xéc nhén theo quy dinh

tai Pidu 7 ctia Quy ché nay;
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¢) Cé trinh d6 ngoai ngir; c6 ning lye chuyén mon, ning liec quin ly dap (mg
yéu ciu cdng tic;

d) Con du tudi bd nhiém theo quy dinh tai Piéu 4 Quy ché ny;

&) C6 di sirc khoé d¢ hoan thanh nhiém vy duge giao;

¢) Khong trong thoi gian bj thi hinh ky ludt cia Pang, chinh quyén tir hinh thirc
khién trach tr& lén; khong thude truimg hop bi cim dam nhiém chire vu theo quy djnh
cha phap ludt.

2. Péi véi vién chire duge bd nhiém lai hodic kéo dai théi gian gilr chirc vy quén
Iy, ngoai nhimg didu kién va tiéu chudn quy dinh tai Khoan 1 Diéu ndy, vién chirc
duge bd nhiém lai hodic kéo dai thoi gian giit chirc vu quén 1y con phii dép (g céc
diéu kién sau day:

a) Hoan thanh nhiém vu trong thiv gian gilr chire vy quén ly;

b) Trudmg va don vi ¢ nhu ciu.

Piéu 12. Diéu kién v tiéu chudn riéng dbi véi cic chire vy quin Iy

Ngodi diéu kién, tiéu chuén chung theo Diéu 11 Quy ché nity, vién chirc quan 1y con
phii dip (mg céc tiéu chudin chuyén nganh vé céc diéu kién, tiéu chuiin riéng sau day:

I. C6 biing Tién sT; cd uy tin, kinh nghi¢m trong giang day, nghién cira khoa hoc;
¢6 thim nién edng tic giang day 5 nitm 1rd 1én, 4p dung ddi véi cée chire vu sau ddy:

a) Trudng Khoa/Vién ¢6 chire niing déo tao;

b) Phé Trudng Khoa/Vién phu trach dao tao, hoat dong khoa hoc vi cong nghé;

¢) Trwdng bg mon thude Khoa/Vién c6 dio 1ao chuyén nganh;

d) Truimg cde don vi: Vién Pio tao sau dai hoe, Vién Dao tao qubc €, Vién Cang
nghé Théng tin kinh té, Vién Quan Iy Chiu A- Thai Binh Duong, Vién Chinh sich cong
va Quan 1, Vién Nghién ctru Kinh té va Phit tién, Vién Dén s6 va Céc vén dé xa h{i,
Trung tim Déo tao tir xa, Trung tim Pao tgo lién tyc, Trung tim Phdp - Viét dio tao vé
Quin Iy, Phong Quén 1y dio tao, Phong Quéan Iy khoa hoc, Khoa Bai hoe Tai chire; Vin
phong Chirong trinh Tién tién, Chit lrgng cao va POHE.

2. C6 biing thac s¥ trir 1&n; ¢6 uy tin, kinh nghiém trong gidng day, nghién ciru
khoa hoc, dp dung ddi véi cic chire vy sau day: _

a) Pho Truéng khoa, Pho Vién truéng khong phy trach dio tao, hoat dong khoa
hoc vi cong nghé ciia don vi ¢o chire niing ddo tao;

b) Pho Trudmg cia cic don vi duge néu tai Diém d Khoan 1 Diéu nay.

3. D&i véi nhin sy bd nhiém tir ngudn ngoai Truong, ngoai céc dién kién va tiéu
chufn néu trén, phai c6 thim nién cong tic it nhat 5 nim thude linh vire chuyén mén
ciia chire vu quan 1y dir dinh b nhiém.

4. Truimg hop dic biét, Hiéu truong xem xét, quyét dinh sau khi théng nhét vai
Ban Giam hiéu va Thuémg vy Dang Oy Trudmg.
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Chwong 111
QUY TRINH BO NHIEM LAN DAU

Muc 1
QUY TRINH BO NHIEM LAN PAU BOI VOI NGUON NHAN SU TRONG TRUONG

Pitu 13. Quy trinh bé nhiém Kin déu A6 véi Trudmg don vi tryre thufe Trwimg

1. Buée 1. Xic dinh nhu chu, chii trirong b nhiém nhin sy

a) Ciin cir tinh hinh thye ¢ co céu, t& chirc bd may, ngudn cén b trong quy hoach
ctia Trudmg, Hiéu trudng va Bi thu Pang ty Trudmg t6 chire hdi nghi lién tich Ban Gidm
hiéu vi Thudmg vy Dang tiy Trudng dé théng nhét nhu ciu, chii trrong bo nhigm nhin si;

b) Hiéu trrémg béo cdo Déng iy vé chii truong bd nhiém nhén sy tai cude hop
Pang iy hojic biing vin bin;

¢) Triémg hop cac don vi trye thuge Trudng cén Liy nguén nhan sy tir don vi
khéc trong Truong dé bd nhiém, cdin ¢ir vio tinh hinh thue té, Hiéu truéng xem xét vé
quyét dinh quy trinh bd nhi¢m cho thich hgp.

2. Budre 2. Gidi thiéu nhiin sw

Té chirc hdi nghi vién chirc dom vi liy thu gidi thiéu nhin sy 8é bb nhiém
Trudmg don vj

- Chi tri hi nghi: Pai dién td cong tac Truimg

- Thanh phén hdi nghi: Toan thé vién chire, nguii lao dong cta don vi da ky hop
déng lao dong theo Nghij dinh s6 68/2000/NB-CP ngay 17/11/2000 ciia Chinh phi va
duge déng bao hiém, dang lam viée tai don vi.

- Ni dung chit yéu cia hoi nghi:

(1) Théng bao chil truong, vj tri chite vy dy kién bd nhiém cin duge gidi thigu;
diéu kién, titu chufin chirc vu dyr kién bd nhiém; nguyén tic lya chon gidi thi¢u nhéin
sir v danh séch nhén sy dii diu kién, tiéu chuéin xem xét gidi thifu;

(2) Thao luin va gidi dip cic thiic mic v& nhén s hodic ghi nhén cée thong tin 48 xdc
minh (néu cé);

(3) Thye hién quy trinh lay thu giéi thigu.

3. Bude 3. Hiji nghi tip thé linh dgo mé ring don vj

- Ch tri hdi nghi: Pai dién 16 cong téc clia Trudmg

-Thanh phén héi nghi: Truong, Phé Trudng don vi; Cép ty Chi bi/Déng b true
thudic Tridmg; To trudmg Céng doan hodc Chii tich Céng doan dom vi.

- Néi dung chii yéu héi nghi:

(1) Théng bao chii trwong ciia Trirdmg vé bd nhiém chirc vy quén Iy;

(2) Théng béo két qué Iy thr gidi thi¢u nhin sy tai bude 2; danh gi nhén xét vé
viée 1o chire hji nghj tai budce 2: xem xét, két ludn cac vin dé mai nay sinh (néu cd);
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(3) Théo luéin va tham gia ¥ kién d5i vi nhén sur trong danh séch (mg vién duge sip
xép theo nguyén tc tir nhitng ngudi ¢b s thur gidi thidu cao xudng thip.

(4) Béo cédo Hiéu trudng vé vie gidi thi¢u nhin sy b6 nhiém chirc vy quén ly
thuge don vi.

4. Bwdre 4. Liy tin nhiém nhén sy lin 1

a) Pai dién lanh dao Trudmg trao d&i vdi nhéin sy vé cong tic cin b (néu cin). Pdi vdi
truémg hop nhin sy khong lam viée & don vi ¢6 nhu ciu b nhiém, dai dién linh dao Trudng
lam viéc véi tap thé lanh dao mé ring cia dom vi noi nhén sy dang céng tic va noi dy kién
bé nhiém nhén sy;

b) Trudmg hop cén thiét, Hidu truémg d& xuit Ban Gidm higu va Thuimg vy
Pang uy Trudng lua chon gidi thiéu b sung nhén sy 4o diéu kién, tiéu chudn; Ban
Gidm hiéu va Thwémg vy Péing Uy Trudmg xem xét mit gon v thoéng qua danh sich
gidi thiu nhan sir dé lam tiép quy trinh b nhiém;

¢) Nhén sur dirore gidi thicéu trong danh sach rit gon viét béo cdo tr dénh gid viée thyre
hi¢n chirc tréch nhi¢m vy va dé xuét D¢ 4n hoat ddng néu duge bo nhiém;

d) Tép thé lanh dao md réng ciia dom vj, noi nhin sy dang céng tac, to chirc danh
gid va co nhiin xét vé nhin sy duge gidi thiéu lam tiép quy trinh bd nhiém;

d) Td chirc héi nghi Iy tin nhigém lin 1

- Béi vai cdc don vi thude nhém 1

TH chire héi nghi cdn bd, vién chire chit chét cla Truomg ldy tin nhiém nhén sy
dé b6 nhiém Truémg don vi

+ Ch tri h§i nghj: Hiéu trudmg

+ Thanh phén hdi nghi: Ban Gidm hiéu, Pang oy Trudmg, Thuimg vu Cing
doan Trudmg: Chu tich Hoi Curu chién binh, Bi the doan Truimg (la vién chire), Bi thu
chi bd hodic Bi thr Dang bd true thude va Trudng cic don vi trge thude Trudmg.

+ Néi dung chu yéu ciia héi nghi;:

(1) Quan triét muc dich, yéu ciu va 1Am quan trong cla cong tée tin nhiém nhén su;
théng bdo vi tri chirc vu dyr kién bd nhiém cdn ldy tin nhiém; diéu kién, tiéu chuén
chitc vu dir kién bd nhiém, nguyén thc Ifly tin nhiém nhép su; théng bdo danh sich
nhan syr rit gon duge Ban Gidm hiéu va Thudmg vy Dang Gy Trudng théng qua;

(2) Théng bdo tom tit 1y lich, 1y lich khoa hge (néu ¢6); tom it iy nhin x¢t, danh
gid vige thye hién chire trich nhiém vy, D& 4n cdng téc trong nhiém k¥ néu duge b
nhi¢m va nhén xét cia tap thé lanh dao mé réng ciia dom vi noi tmg vién dang cong tic;

(3) Thao ludin vé& nhén sy, giai ddp céc thiic mic vé nhin sir hodc ghi nhin dé xde
minh (néu co);

(4) Thyc hién quy trinh ly phiéu tin nhi¢m;

(5) Béo cdo Hiéu trudng két qua lay tin nhiém nhan sy,
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- Péi véi cic don vi thupe nhom 2

Té chirc hoi nghj vién chirc chii chét mé rong cia don vi Iy tin nhi¢m nhén sy
dé bd nhigm Trudng don vi

- Ch tri hoi nghi: Pai dién t6 céng tdc cia Trudmg

- Thanh phén héi nghi: Trwéng, Phé Trudng don vi, Chi ty va Cép 1y ciia Ding
b tryre thude, Chi tich hojc Té trudng Cong doan, Bi thu Lién chi doan hodc Chi
dodn (la vién chirc), Trudng, Phé Trudng bd mén va twong duong, Gido su, Pho Gido
su, Tién si khoa hoc, Tién si, Gidng vién chinh vé twong dwong dang cOng tac tai don vi.

- Ngi dung chi yéu cia héi nghi:

(1) Quén triét muc dich, yéu ciu va tim quan trong cia cong tdc tin nhiém nhén sy;
théng bdo vj tri chirc vu dir kién bd nhidém cén iy tin nhiém; didu kién, tiéu chudn
chitc vu dir kién bd nhiém, nguyén tic lay tin nhiém nhén su; thong bao danh sach
nhén sy rit gon duge Ban Giam hiéu va Thudmg vy Déng dy Truimg thing qua;

(2) Théng bdo tom tit Iy lich, 1y lich khoa hoc (néu c6); tom tit tr nhin xét, danh
gid viéc thyc hign chire trich nhiém vy; P& 4n cbng tic trong nhiém k¥ néu duge bo
nhiém va nhin xét ciia tip thé linh dao mé réng cia don vi noi img vién dang cdng tic;

(3) Ung vién trinh bay t6m it tr nhin xét, danh gia viée thie hién chire trich
nhiém vy, dé dn cong tic trong nhiém ky néu duge bé nhiém va tra 161 nhimg cdu héi
ctia hii nghj (néu co);

(4) Thio ludn vé nhén syr; gidi dip cdc thic mic v& nhin si hodc ghi nhin dé xdc
minh (néu c6);

(5) Thyre hién quy trinh Iy phiéu tin nhiém;

(6) Béo cdo Hiéu trwéng két qua hoi nghi.

5. Burdre 5. Léy tin nhiém nhan sy lin 2

a) Ban Giam hiéu va Thuéng vy Déng Uy Truémg xem xét, bo sung danh séch
nhén sy néu can thiét va thing qua danh sach nhin sy dwge tiép tuc thuc hién quy
trinh b nhi¢m.

b) Té chirc hdi nghi Ban Gidm hi¢u va Dang ty Trurimg ldy tin nhiém nhan sy dé
bé nhiém Tridmg dom vi

= Ch tri hdi nghi: Hicu trudmg

- Thanh phan hdi nghi: Ban Giam hiéu va Pang ay Trudmg

- Nén dung chn yéu cuia hi nghi:

(1) Quén triét myc dich, nhu céu bd nhiém, vi tri, diéu kién, tiéu chuin, nguyén
tic ldy tin nhiém nhén sy;

(2) Béo cdo tinh hinh va két qud cac bude di thye hign cia quy trinh bé nhiém;

(3) Gii thigu danh séch nhén sy dé hdi nghj xem xét va ly tin nhiém;

(4) Hoi nghi trao ddi vé nhén sy;

(5) Thyre hién quy trinh liy tin nhiém nhén sy;

(6) Hi¢u trrdmg dé xuéit danh sdch bd nhiém vién chirc quan 1y;
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¢) Té chire hi nghi Dang iy Truomg thong qua Nghj quyét vé nhan sy dé bd nhiém
chirc vy quan ly.

6. Bwée 6. Bo nhiém nhéin sy

a) Phong Té chirc cdn b yéu ciu nhén sy hodn thién Hd so nhin sy (néu cin);

b) Phong To chire can b lap to trinh dé nghi bé nhiém nhin sy trinh Hiéu trudng
ky quyét dinh bd nhiém.

Piéu 14. Quy trinh bd nhi¢m Ein diu d6i véi Phé Trudmg don vj trye thude Trrimg

1. Buére 1. Xdc dinh nhu ciiu, chii trrong b nhiém nhén sy

a) Can cir tinh hinh thue & co clu, & chirc bd mdy, nguon cin bd trong quy
hoach ciia Truémg, Higu truémg va Bi thu Dang iy Trudmg t chire hoi nghi lién tich
Ban Gi4am hiéu va Thudomg vo Dang iy Truémg dé théng nhét nhu ciu, chi truong bé
nhi¢m nhén su;

b) Hiéu trrémg bao cdo Dang iy Trémg vé chi trirang bd nhiém tai cude hop
Bng dy hofc biing viin bin;

¢) Truimg hop cdc don vi tryc thude trudmg cén lay ngudn nhén sy tir don vi
khde trong Triwdng dé bd nhiém, ciin cir vio tinh hinh thye té, Hiéu trrdmg xem xét va
qujf’ét dinh quy trinh bd nhiém cho thich hop.

2. Bwée 2. Gidi thigu nhiin sy

Té chire hji nghi vién chirc dom vi Iéy thur gidi thiéu nhin sy dé bd nhiém Pho
Trurdmg don vi

- Ch tri hdi nghi: Trudng don vi

- Pai dién T6 cong tac Trudmg chimg kién

- Thanh phiin hii nghi: Toan thé vién chirc, ngudi lao dgng ciia don vi da kv hop
ddng lao déng theo Nghj dinh s6 68/2000/NB-CP ngay 17/11/2000 ctia Chinh phi va
duge dong bao hiém, dang lam viéc tai dom vi.

- Néi dung chii yéu cia hdi nghi:

(1) Thong bao chi truomg, vi tri chire vu dir kién bé nhiém cén duoc gidi thigu;
diéu kién, tiéu chudn chirc vy dyr kién bd nhiém; nguyén tic lya chon gidi thiéu nhin
su va danh sdch nhén sy di diéu kién, tiéu chuin xem xét gjéi thiéu;

(2) Thao luan va giai ddp cdc thic méic v& nhén sir hodic ghi nhin cde thing tin d¢ xdc
minh (néu cé):

(3) Thyre hién quy trinh va|;-.-’ thur gidi thiéu.

3. Budc 3. Hji nghj tip thé lanh dao mé ring don vi

- Chai tri hdi nghj: Trudng don vi

- Bai dién To cong tic Truwdng chimg kién

- Thénh phfin hot nghi: Trudmg, Phé Truedmg don vi; Céip uy Chi b§/Péng b tryc
thudic Trudmg; Tb trrdmg Cong dodn hofic Chi tich Céng doian dom vi; dai dién Td cong
tac Trdmg

- Nii dung chi }'51.1 héi nghi:
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(1) Théng béo chi truomg cia Trwrdmg v& bd nhiém chirc vy quén ly; thong bio
két qua ldy thw gidi thiéu nhén sy tai bude 2; danh gid nhin xét vé viée to chire hji
nghi tai bude 2; xem xét, két ludn cdc viin d& méi nay sinh (néu c6);

(2) Thao luén va tham gia ¥ kién d6i véi nhin sy trong danh séch img vién duge
séip xép theo nguyén tic tir nhing ngudi ¢6 sb thu giéi thidu cao xubng thép.

 (3) Béo céo Hiéu truong vé viée gi¢i thiéu nhan sy bd nhigm chirc vu quin ly
thufe don vi va ¥ kién cia Truéng don vi.

4. Brde 4. Lay tin nhiém nhén s lin 1

a) Pai dién linh dao Truong va Trudmg don vi trao d6i véi nhin sy vé cong tac
can bd (néu cin). Di vi tnrémg hgp nhén sy khéng lam viée & don vi c6 nhu cdu bd
nhiém, dai dién lanh dao Trwéng lam viée véi tip thé lanh dao mé rong ctia don vi noi
nhan sir dang cong tdc va noi dir kién b nhiém nhan sy.

b) Truimg hop cén thiét, Hiéu trudng dé xudt Ban Gidm hiéu va Thudng vy
Péng Gy Trirémg lira chon, gidi thi¢u bd sung nhén sy di didu kién, tiéu chuin.

¢) Ban Gidm hi¢u va Thuomg vu Pang iy Trudmg xem xét rit gon va thdng qua
danh séch giéi thiéu nhén sy d¢ 1am tiép quy trinh b nhiém.

d) Nhin sir duge gidi thiéu trong danh sach rit gon viét béo cdo ty danh gid viée thire
hién chire trich nhiém v

d) Tép thé lanh dao mé réng ciia dom vi, noi nhin s dang cong tic, tb chire danh
gid va c6 nhin xét vé& nhin sy duge gioi thiéu lam tiép quy trinh bd nhiém.

¢) Té chirc héi nghi vién chirc chii chét mé réng ciia don vi ldy tin nhiém nhén
sir 4€ bd nhiém Phé Trudng don vi

- Chu tri h§i nghi: Trudng don vi

- Dai dién Td cbng tac Trudmg chimg kién

- Thinh phin héi nghi: Tnréng, Phé Trudmg don vi, Chi ty va Cép (y clia Ping
bd trwe thude, Chi tich hofic To trrémg Cong doan, Bi thr Lién chi doin hogic Chi
doan (la vién chirc), Trirdmg, Phé Trurdmg bd mon va tuong duwong, Gido su, Phd Gido
sir, Tién si khoa hoc, Tién si, Giang vién chinh va twong duong dang cong tac tai dom vi.

= N§i dung chi yf:u cua hii nghi:

(1) Quan trigt myuc dich, véu cau va tam quan trong cua cong tac tin nhiém nhéan su;
théng bao vj tri chire vu dir kién bd nhiém cén lay tin nhiém; diéu kién, tiéu chuin
chirc vu du kién bd nhiém, nguyén tic liy tin nhiém nhén sw; théng béo danh sdch
nhéan sy rut gon duge Ban Giam hi¢u va Thiedimg vp Dang iy Trurdng théng qua;

(2) Théng béo tém tt Iy lich, Iy lich khoa hoe (néu c6); tom tt i nhin xét, dinh gia
vige thyre hign chire trach nhiém wy; nhin xét cia tip thé lanh dao mé rong ciia don vj noi
(mg vién dang cOng tac;

(3) Thio ludn vé nhén sy; gidi ddp cic thic mic vé nhén sy hodc ghi nhin dé xdc
minh (néu co);

(4) Thye hién quy trinh 1ay phiéu tin nhiém;
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(5) Béo cio Hiéu trudmg két qua héi nghi.

5. Burére 5. Lay tin nhiém nhén sir lin 2

a) Ban Giam hi¢u va Thuwimg vu Béang Gy Truong xem xét bd sung danh sach
nhén sir néu cén thiét va théng qua danh sich nhin su duge tiép tuc thire hién quy
trinh bé nhig¢m.

b) Td chirc héi nghj Ban Giam hiéu va Thudng vu Péang ty Truémg ldy tin
nhiém nhin sy dé b nhiém Pho Trudng dom vi

= Chu tri héi nghi: Hi¢u truémg

- Thénh p.hfm hoi nghi: Ban Gidm hi¢u va Thudmg vy Déng 0y Trurdmg

- N§i dung chii yéu ctia hi nghi:

(1) Quén triét muc dich, tam quan trong, nhu ciu bd nhiém, vi tri, diéu kién, tiéu
chuén bé nhiém, nguyén tic ldy tin nhiém nhin sy;

(2) Béo céo tinh hinh va két qué cdc budc di thue hién cla quy trinh b nhiém:

(3) Gidi thiéu danh sich nhén sur d& hii nghi xem xé1 va ldy tin nhiém;

(4) Hoi nghi trao ddi vé nhan sy;

(5) Thyre higén quy trinh Iéy tin nhiém nhén sy;

(6) Hiéu trudmg dé xuft danh sach b nhiém vién chirc quan Iy,

¢) To chirc hdi nghi Thudmg vu Ding dy théng qua Quyét nghj vé nhin sy dé bd
nhi¢m chire vu quén Iy.

6. Burére 6. Bé nhi¢m nhéin sy

a) Phong T & chitc can bé yéu ciu nhin su hodn thién Hd so nhin sw (néu cin);

b) Phong Té chire can b 1dp tir trinh dé nghi bd nhiém nhén sy trinh Hidu trudng
k¥ quyét dinh bd nhiém.

Piéu 15. Quy trinh bd nhiém Vin diu ddi véi Trudmg by mén hodic cie chire vy
twong dwong thuje don vi trie thuje Truromg

1. Bwére 1. Xidc dinh nhu ciiu, chi treong bd nhigm nhin sy

a) Can cir tinh hinh thye € co cdu, td chire bd mdy, ngudn cin bd trong quy hoach
cla Truémg, Hiéu trudmg va Bi thu Péng ty Trudmg tH chire héi nghi lién tich Ban Giam
hiéu va Thuémg vu Péng ty Trudng dé thong nhét nhu ciu, chi trrong bo nhiém nhan su;

b) Hiéu truémg bdo cdo Dang ay Trudmg vé chi trromg bd nhiém tai cude hop
Ping tiy hodc biing van ban,

2. Bude 2. Gi6i thigu nhén sy

Td chirc hodi nghi vién chitc bd mén liy thu gidi thidéu nhin sy dé bd nhiém
Trurdémg by mén

- Chi tri héi nghi: Trurémg don vi

- Thanh phén hoi nghi: Todn thé vién chire, ngirdi lao ddng cia bd mén di ky
hgp dong lao ddng theo Nghj dinh sé 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 cta Chinh
phti va duge dong bio hiém, dang lam viée tai bd mén,

- N6i dung chil yéu hoi nghi:
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(1) Théng bao chi truong, vi tri chire vu dy kién bd nhiém cin duge gidi thidu;
diéu kién, tiéu chudn chirc vy dy kién bd nhiém; nguyén tic lya chon giéi thiéu nhan
sy v danh séch nhin sy du diéu kién, tiéu chufn xem xét giéi thi¢u:

(2) Thao ludn va giai ddp céc thiic mic vé nhén sy hodic ghi nhin céc thong tin dé xéc
minh (néu c6);

(3) Thye hién quy trinh 1y thir gidi thiéu.

3. Burére 3. Hji nghi tip thé lanh dao mé& rong don v

- Chi tri hdi nghi: Trudmg don vj

- Thanh phiin hi nghi: Trudmg, Phé Treémg dom vi; Cép iy Chi b/Péang bd truc
thupe Trudmg; Té tnrdmg Céng doan hodie Chii tich Cng doan don vi.

- N6i dung chi yéu héi nghi;

(1) Théng béo chil trrong ciia Triring vé bd nhiém chirc vy quan 1¥; théng bdo
két qua ldy thu gidi thiéu nhin sy tai bude 2; danh gid nhin xét vé viée td chirc hoi
nghj tai budc 2; xem xét, két ludn cic vin dé méi nay sinh (néu co);

(2) Thao luén va tham gia ¥ kién d6i véi nhén sy trong danh sich img vién duge
sip xép theo nguyén tic tir nhig ngwéi c6 sb thr gidi thigu cao xudng thip.

(3) Bdo cdo Hiéu truémg vé vi¢c gidi thi¢u nhan sy bd nhiém chire vu quén Iy
thupe don vj va ¥ kién cia Trudmg don vi.

4. Budre 4. Liy tin nhiém nhin sw lin 1

a) Dai dién lanh dao Truimg va Truémg don vi trao d6i véi nhén s vé cong tdc cdn
bé (néu cin).

b) Trudng hep cin thiét, Hiéu truéimg dé xudt Ban Gidm hiéu va Thwémg vu
Diéing ty Trudng lira chon gidi thiéu bb sung nhén sy di didu kién, tiéu chudn,

¢) Ban Giam hi¢u va Thudng vy Déng ty Trudng xem xét rut gon va thong qua
danh sdch giéi thidu nhén sy dé lam tiép quy trinh bé nhiém.

d) Nhén sy duge gidi thiéu trong danh sach rit gon viét bao cio tr danh gid vige thyre
hién chirc trach nhiém vy va dé xudt phuong hudng hoat ddng néu duge bo nhiém.

d) Tap thé lianh dao md ring cha don vi th chirc ddnh gid v cd nhin xét vé nhin
swr duge gidi thiéu 1am tiép quy trinh bd nhiém. B

e) Té chitc hyi nghi vién chirc b mén liy tin nhiém nhan sy dé bd nhiém
Trudng bi mon

- Chu tri hgi nghj: Trudng don vi

- Thinh phén héi nghi: Toan thé vién chire, ngudi lao ddng cia b mon da ky
hop déng lao ding theo Nghi dinh sé 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 ctia Chinh
phit va duge déng bao hiém, dang lam viée tai bo mén.

- Néi dung chi yéu cia hji nghi:

(1) Quén triét muc dich, yéu ciu vi tam quan trong ciia cong téc tin nhiém nhén sir;
théng béo vi tri chire vu dir kién bd nhiém cfin 1dy tin nhiém; diéu kién, tiéu chudn
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chitc vu dir kién bd nhiém, nguyén tic liy tin nhiém nhén s théng bdo danh sich
nhén sir rut gon dwge Ban Gidm hiéu va Thudng vy Pang Gy Trudmg théng qua;

(2) Théng bao tom tit Iy lich, I¥ lich khoa hoc (néu c6); t6m tit ty nhin xét,
danh gid viée thire hién chitc trich nhiém vy; phuong hwéng céng tic trong nhiém k¥
néu dirge bd nhiém va nhin xét cia tip thé linh dao mé rong ciia dom vi;

(3) Thao lu@in v& nhén sy; gidi ddp céc thic mic vé nhin sy hodc ghi nhin ¢é xéic
minh (néu co);

(4) Thyre hién quy trinh 1y phiéu tin nhiém;

(5) Béo céo Hiéu trudmg két qua hii nghi.

5. Buée 5. Liy tin nhiém nhfn sy lin 2

) Ban Giam hiéu va Thuong vy Dang iy Trrémg xem xét bd sung danh séch
nhén sy néu cin thiét va théng qua danh sach nhén sir duge tiép tyc thie hién quy
trinh b nhiém.

b) Té chirc hdi nghi Ban Gidm higu va Thwimg vu Dang ty Truong iy tin
nhiém nhén sy dé bd nhiém Trudng b mén

- Chil tri h{i nghj: Hiéu trudng

- Thanh phin hdi nghij: Ban Gidm hiéu va Thuémg vy Dang by Tridmg

- Noi dung chii yéu ciia hi nghi:

(1) Quén triét muc dich, tim quan trong, nhu ciu bd nhiém, vi tri, diéu kién, tiéu
chudn b nhiém, nguyén tic ldy tin nhiém nhén su:

(2) Bdo cdo tinh hinh va két qua céc bude da thye hién ciia quy trinh bd nhigm;

(3) Gi6i thi¢u danh séch nhén sy d¢ hi nghj xem %6t va ldy tin nhiém;

(4) Hoi nghi trao dbi vé nhin sir;

(5) Thyre higén quy trinh lﬁ}’ tin nhi¢ém nhén sur;

(6) Hiéu truémg dé xuét danh sach b nhiém vién chirc quan Iy,

~ ©) Td chire hoi nghj Thuong vy Ding ty Truong thong qua Quyét nghj vé nhin sy dé
bo nhiém chire vy quén Iy,

6. Budc 6. Bd nhiém nhiin sy

a) Phong T chirc cén bé yéu céiu nhén su hoén thién Hﬁ sor nhén sir (néu cin):

b) Phong Té chire can b Idp tir trinh d& nghi bd nhiém nhén sir trinh Hiéu treong
ky quyét dinh bd nhiém.

Diéu 16. Quy trinh b nhiém lin diu d6i véi Phé Truing b§ mén hoiic cac chire
v firomg dwong khie thude don vi trire thuie Trudng

1. Buwire 1. Xde dinh nhu céu, chii trwong bd nhiém nhén sy

a) Ciin cir tinh hinh thye té co cdu, t6 chirc bd mdy, nguén cin bé trong quy
hoach etia Trudmg, Hiéu trudng va Bi thu Pang Gy Trudmg t& chirc hdi nghi lién tich
Ban Gidm hiéu va Thwong vu Pang iy Truimg dé thong nhét nhu cu, chi trrong bd

nhiém nhan syr;
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b) Hiéu truémg bdo cdo Pang ly Trudmg vé chii trrong bd nhiém tai cude hop
Péng iy hoiic biing viin ban,

2. Bwive 2, Gidi thigu nhin sy

Té chirc hdi nghj vién chirc bd mdn 1dy thu gidi thiéu nhin sy dé bd nhiém Pho
Truémg bd mon

= Chu tri hi nghi: Trudng don vi

- Thinh phén hi nghi: Toan thé vién chirc, ngudsi lao ddng ciia b mon da ky
hop déng lao déng theo Nghi dinh sb 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 ¢ta Chinh
phil véi duge dong bao hiém, dang lam viée tai bd mén.

- N§i dung chi yéu cia héi nghi:

(1) Thong bao chil truong, vj tri chirc vy dy kién bd nhiém cin duge giéi thidu;
diu kign, tiéu chun chirc vu dir kién bd nhiém; nguyén tic lua chon giéi thiéu nhan
sir va danh séich nhén sy 4 didu kién, tieu chudn xem xét i thidu;

(2) Théo lufn va giai d4p cic thic mic vé nhén sir holic ghi nhin cic thong tin dé xdc
minh (néu cd);

(3) Thire hién quy trinh ldy thu gigi thiéu.

3. Bwire 3. H{i nghij tip thé lanh dao mé ring don vi

- Cha tri hdi nghi: Trudmg don vj

- Thinh phén hdi nghi: Trréng, Phé Truémg dom vi; Cép ty Chi bd/Dang b trre
thude Trudng; Td truémg Cong doan hode Chi tich Cong dodn dom vi; Trréng bd mén.

- Néi dung chi yéu hoi nghi:

(1) Thong béo chii truong cia Trudmg vé bd nhiém chire vy quéan Iy; thong béo
két qua ldy thu giéi thidu nhin sy tai bude 2; dinh gia nhén xét vé viée th chire hoi
nghij tai bude 2; xem xét, két luiin cde viin d& mdi nay sinh (néu c6);

(2) Théo ludn va tham gia ¥ kién d6i véi nhin sy trong danh sach (g vién duge
siip x¢p theo nguyén tic tir nhimg ngudi ¢6 sb thur gidi thiu cao xudng thip.

(3) Bdo cdo Hiéu trudng VvE viée giti thi¢u nhén sy bd nhigm chirc vu quan Iy
thude don vi va ¥ kién cia Trudng don vi.

4. Bwde 4. Léy tin nhiém nhin sy lin 1 )

a) Dai dién linh dao Trudmg va Truémg don vi trao d6i véi nhin sy vé cdng tic cén
b (néu cén).

b) Trudng hep can thiét, Higu tnromg dé xuit Ban Giam hiéu v Thudng vy
Dang ty Truimg lyra chon giéi thidu bd sung nhén sy di diéu kién, tiéu chuin,

¢) Ban Giam hi¢u va Throng vy Bang Uy Trudng xem xét rit gon va théng qua
danh sdch giéi thiéu nhin sy dé 1am tiép quy trinh bd nhiém.

d) Nhién sy duge gidi thi¢u trong danh sach rit gon viét bao cdo tr dénh gid viée thire
hién chire trach nhiém wu.

d) Tép thé lanh dao mé rong ctia don v td chire dénh gia va co nhin xét vé nhin
sir durgre gidi thidu lam tiép quy trinh bd nhiém.
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e) To chire hdi nghj vién chirc b mén Iy tin nhiém nhin s dé bd nhiém Pho
Trudmg by mon

- Ch tri hi nghi: Trudmg don vj

- Thanh ph&n h{i nghi: Todn thé vién chire, ngudi lao dong cia bd mon di ky
hop ddng lao dong theo Nghi dinh s6 68/2000/NP-CP ngay 17/11/2000 cia Chinh
phti va dugc dong bao hiém, dang lam viéc tai by mon.

- Néi dung chu yéu ciia héi nghi:

(1) Quén triét myc dich, yéu ciiu va tim quan trong clia cong tdc tin nhiém nhén syr;
Théng béo vi tri chirc vu dir kién bd nhiém cin ldy tin nhiém; diéu kién, tiéu chufn
chire vu dyr kién bé nhiém, nguyén tic ldy tin nhiém nhin syr; thong bdo danh sich
nhén sir rit gon durge Ban Gidm hiéu va Thudmg vy Pang dy Trudmg thdng qua;

(2) Théng bao tém tat 1y lich, 1¥ lich khoa hoc {néu cd); tom tit tyr nhén xét,
danh gia viéc thuc hién chirc trach nhiém wy; nhin xét cua tap thé lanh dao mdé ring
cia don vi;

(3) Thao ludn va gidi dip cdc thic mic vé nhén sy hodic ghi nhin dé xdc minh
(néu ca);

(4) Thire hién quy trinh 4y phiéu tin nhigém;

(5) Béo cdo Hiéu tnromg két qué hdi nghj.

5. Bwére 5. Liy tin nhiém nhén sy lin 2

a) Ban Gidm hi¢u va Thudng vy Pang Gy Trudng xem xét bd sung danh sich
nhén sir néu cin thiét va théng qua danh sich nhin sy duge tiép tuc thie hién quy
trinh b nhig¢m.,

b) Té chirc héi nghj Ban Gidm hiéu va Thuémg vy Déang ty Trudmg iy tin
nhiém nhin sy dé b nhiém Phé Trudmg b mon

- Chu tri hdi nghi: Hiéu trurdmg

- Thanh phi:in hi nghi: Ban Gidam hi¢u va Thuong vy Dang Oy Truong

- Néi dung chii véu ctia hdi nghi:

(1) Quin trigt mye dich, tim quan trong, nhu ciu bd nhiém, vj tri, didu kién, tiéu
chuén bé nhiém, nguyén thc Is"]y tin nhiém nhén suyr; .

(2) Bdo cdo tinh hinh va két qua céc bude di thye hién cia quy trinh b nhiém;

(3) Giéi thiéu danh sich nhén sy dé hdi nghj xem xét va 1y tin nhiém;

(4) Héi nghj trao d6i vé nhén SAT;

(5) Thyre hign quy trinh Iﬁ,}f tin nhiém nhén sir;

(6) Hiéu truémg dé xudt danh sach bd nhiém vién chire quan 1y;

¢) Té chire héi nghi Thudng vu Dang Gy Trudmg théng qua Quyét nghj vé nhan sir dé
b nhi¢m chire vu quan 1y.

6. Buée 6. Bé nhiém nhin sy

a) Phong Td chire can bd yéu chu nhin sir hoan thién HO so nhan sir (néu cén);
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b) Phong To chirc cdn b 1dp tér trinh d& nghj bd nhiém nhén sy trinh Hiéu trrimg
ky quyét dinh bd nhiém.

Diéu 17. Quy trinh bd nhi¢m lin ddu d6i véi Giam e Nha Vin héa, Gidm
dbe Xwimg In

Quy trinh bd nhiém 1in diu dbi véi Gidm ddc Nha van héa, Gidm de Xudng in
thue hién cdc buée nhuw quy dinh tai Diéu 15.

Muc 2
QUY TRINH BO NHIEM DOI VOI NGUON NHAN SU TU NGOAI TRUONG

Piéu 18. Quy trinh b nhiém vién chirc quin Iy céc clip thuje Tririmg

1. Burére 1. Xdc djnh nhu ciu vi chi trorong

a) Ciin cff vio nhu ciu bd nhiém, khi nang dap tng cia ngudn nhan Iy tai
Trudmg vé diéu kién, tidu chuin va yéu ciu phat trién ctia Trudmg, Hiéu trudng théng
qua Déng iy Trudng, Ban Gidm hiéu dé xudt chi trrong bd nhiém tir nguén nhén su
ngodi Trudmg cho timg vi tri quén Iy cla cdc don vi thude Trudng;

b) Dai dién lanh dao Truimg trao ddi véi linh dao dwong nhiém don vi ¢6 nhu ciu va
Ding tty Préang b§ tnyre thude/Chi ty vé chii truong bé nhiém nhén sir tir ngudn ngodi Trudmg;

¢) Trwémg phong T chirc cdn bd xdc dinh yéu céu, diéu kién, tiéu chudn bd
nhiém, xdc dinh ngudn nhén sy trinh Hiéu trrdmg quyét dinh;

d) Thing béo cong khai chi truong, vi tri, sb lugng, véu chu, tiéu chudn bd nhiém tir
ngudn nhén swr ngodi Trudmg; cic tmg vién chudn bj D& an hoat déng, néu dirge bd nhiém.

2. Bwée 2, Trao déi véi nhéin sir va co quan quén If nhin sy (néu c6)

a) Dai dién lanh dgo Truimg trao dbi voi nhin sy vé vi tri cin bd nhigm, yéu cu,
nhi¢m vy, dicu kigén bd nhiém;

b) Dai dién lanh dao Trudng trao ddi véi co quan quan 1y nhin su (néu c6) dé
duge sy déng ¥ va cung cfip théng tin vé nhén su.

3. Buée 3. Hpi nghj Ban Gidm higu vi Thwing yy Péng iy Trwimg thio
luiin vé nhan sy di kién bd nhiém

a) Trudng phong To chire can by béo cdo vé nhén sy va nhimg théng tin lién

quan dén nhin sy;
b) Cac img vién trinh bay @é én cong tac néu dige b nhiém;c) Hi nghj thio ludn vi
cho ¥ kién bd sung vi thdng qua danh séch nhén syt dé thyc hién tiép quy trinh bé nhiém.

4. Burée 4. Hi nghj Pang iy Truwong théng qua nhin sy dé nghj Higu
trwdmg bb nhi¢m

a) Truémg phéng Td chirc can b)) béo cdo v& nhin sy va nhimg théng tin lién
quan dén nhan syr.
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b) Héi nghi théo ludn, cho ¥ kién vé viée bd nhiém nhéin sir va biéu quyét théng
qua nhin sy bd nhi¢m.

5. Bwdc 5. Bé nhiém nhin sy

a) Tha tuc tiép nhin nhén sy;

b) Hiéu trudng ky quyét dinh bb nhiém.

Chwong IV

_ QUY TRINH BO NHIEM LAL,
KEO DAI THOI GIAN GIU CHUC VU QUAN LY

Diéu 19. Quy trinh bo nhiém lai ddi véi Tridmg don vi trire thuje Tririmg

1. Bwée 1. Xdc dinh nhu ciu bd nhi¢m, chi trwong bd nhi¢m lai vién chire
quan ly

a) Cin ¢ir tinh hinh thye 1€ co ciu t6 chire bd mdy, ngudn can b trong quy
hoach ctia Truémg, Hiéu trudmg va Bi the Pang iy Trudmg 6 chirc hdi nghi Ban
Gidm hiéu va Thudng vu Péng iy Truomg dé théng nhét nhu céu, chi trrong bé
nhiém lai chire vy quén Iy céc dom vi thude Truimg.

b) Xem xét, danh gia két thiic nhiém k¥ clia vién chirc quan ly duong nhi¢m
vé viée thyre hién nhiém vu duge giao;

¢) Can ¢ vao thye trang céng tic nhin sir, két qua dénh gid két thic nhiém ky
céng tdc ctia vién chirc quan 1y va nhimg diéu kién khac, Ban Gidgm hi¢u va Thuing
vy Bang ty Trudmg quyét dinh vj tri quén 1y vi danh sdch vién chirc quan 1y duge
thyre hién quy trinh bd nhiém lai chirc vy quan 1.

2. Bwére 2. Té chire hdi nghi tip thé linh dao m& réng ciia dom vi

a) Chii tri hi nghi: Pai dién td cong tac Truong

b) Thénh phin héi nghi: Trudmg, Phd Trrdmg don vis Cﬁp iy Chi b{/Diang b trre
thue Trudng; T6 trudng Cong doan hojc Ch tich Céng doan don vi.

¢) Noi dung chi yéu ciia hdi nghi:

(1) Théng béo chii trwong cia Trudng vé bé nhiém lai'chire vy quén 1y;

(2) Phén tich thye trang nguén nhén sir ctia don vi vé xem xét nhu cu bd nhiém
lai chitc vy quén 1y:

(3) Nhén su thude dién xem xét bo nhiém lai chire vu quan Iy béo cao tom tit tir
nhin x¢ét, déanh gia viée thyc hién chire trach nhiém vy trong nhiém ky cong tic;

(4) Thong béo két qua danh gid vé nhén sy tai bude 1;

(5) Thao ludn va tham gia ¥ kién dbi véi nhin su duge xem xét bd nhiém lai;

(6) Lap bién ban hdi nghi va bao cdo Hiéu trudng.

3. BwGe 3. Liy tin nhiém nhén sy Kin 1
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a) Ban Gifm hiéu va Thudng v Péng gy Trudng xem xét va quyét dinh danh séch
vién chirc quéin ly duge liép tpe thyre hién quy trinh b nhiém lai.

b) Té chirc hoi nghi vién chirc ciia don vj ldy tin nhi¢m nhéin sy dé bd nhiém
lai Trudmg don vi

- Chit tri hdi nghi: Pai dién 16 cong tac Trudng

- Thanh phén héi nghi: Toan thé vién chire, ngudi lao déng cia don vi da ky hop
dbng lao ddng theo Nghj dinh sb 68/2000/NP-CP ngay 17/11/2000 va duge dang bao
hiém, dang 1am viéc tai dom vi.

- N6i dung chii véu ciia hoi nghi:

(1) Quén triét muc dich, yéu ciu va tAim quan trong ciia c¢ong téc tin nhiém nhén
sy b nhiém lai chire vy quan 1y;

(2) Théng bdo vi tri chire vu dy kién bd nhiém lai chire vu quéan 1y; diéu kién,
tiéu chudn chirc vy dir kién bd nhiém, nguyén tic ldy tin nhiém nhén su bb nhiém lai
chire vy quén 1y;

(3) Théng béo danh sich, tém it Iy lich nhan sy, Iy lich khoa hoc (néu c6) cla
nhin sy dii dirge Ban Giam hiéu vi Thuémg vy Pang ty Truomg théng qua dé gidi
thiéu vdi hoi nghj liy tin nhiém bé nhiém lai chire vy quén ly;

(4) Ung vién trinh bay tém tit ban thng két nhiém k¥ cong tac, tw nhén xét, danh
gid viéc the hién chire trach nhiém vy va Dé an cong tic trong nhiém ky tiép theo,
néu dugc bd nhiém lai chirc vy quan 1y;

(5) Théng bao nhan xét cha tip thé lanh dao mé réng ciia don vi noi img vién
dang cing tac;

(6) Théo Iudn, tham gia ¥ kién d6i vai nhan sy; gidi dap cac thic mic vé nhin sy
hoic ghi nhiin dé xac minh (néu ¢o);

(7) Thye hién quy trinh ldy phiéu tin nhiém nhan su;

(8) Bdo cdo Hiéu trdmg bién ban hoi nghi va két qué ldy tin nhiém,

4. Bwée 4. Lay tin nhiém nhén sy lin 2

a) Sau khi lay tin nhiém lin 1, Ban Giam hi¢u va Thuong vy Péng Oy Trudmg xem xét
va quyét dinh danh sdch vién chire quan I¥ duge tép e thire hién quy trinh bé nhiém lai,

b) Té chire héi nghj Ban Gidm hiéu vi Pang Gy Truomg 1y tin nhiém nhén sy dé
bé nhiém lai Truémg don vi

= Chu tri héi nghi: Hi¢u trudng

- Thanh phén héi nghi: Ban Giam hi¢u va Ding Gy Truimg

- Nji dung chii yéu cia h$i nghi:

(1) Hi¢u trudmg phat biéu vé muyc dich, tim quan trong, nhu chu bd nhiém, vj tri,
diéu kién, tiéu chudn bé nhiém, nguyen thc Is"ly tin nhiém;

(2) Té cong tac bdo cdo tinh hinh va két qua thue hién cdc buée thude quy trinh
b6 nhiém lai chire vu quan 1y;

(3) Higu tnrdmg gidi thiéu danh sach nhan sy @& h{i nghi xem xét va ldy tin nhiém;
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(4) Hoi nghj trao ddi vé nhin syr;

(5) Thuc hién quy trinh liy phiéu tin nhiém nhin syr:

(6) Hiéu trwong dé xuét danh séch vién chirc duge bd nhiém lai chire vy quén Iy;

¢) Th chire hdi nghi Dang ty Truimg thong qua Nghj quyét vé& nhén sy dé bd
nhiém lai chirc vu quan 1y,

5. Budre 5. Bd nhiém lai vién chire quén 1y

a) Phong Té chirc cdn bj yéu ciiu nhin sy hoan thign Hb so nhén sy (néu ¢in);

b) Phong Td chirc cdn bd 1ap ti trinh d& nghi bd nhi¢m nhan sy trinh Higu truing
ky quyét dinh bd nhiém,

Dicu 20. Quy trinh bd nhig¢m lai déi véi Phé Trudng dom vi trye thuge Trwimg

1. Buée 1. Xde dinh nhu céiu bé nhigm, chii trrong bé nhiém nhin sy

a) Ciin cir tinh hinh thye té co cdu td chire b mdy, ngudn cin b trong quy
hogch ciia Truomg, Hiéu truémg va Bi thu Dang dy Trudng tb chic Hi nghi Ban
Gidm higu vi Thudng vy Dang Gy Truomg dé théng nhit nhu chu, chii tnrong bé
nhig¢m lai chirc vy quén 1y thude Trirdmg.

b) Xem xét, dénh gia két thic nhiém ki ciia vién chirc quan 1y duong nhiém
vé viée thue hién nhiém vu duge £180;

¢) Ciin ¢ir vio thyc trang cong tac nhén sy, két qua danh gia két thac nhiém ky
cdng tic cha vién chirc quan Iy va nhimg diéu kién khac, Ban Gidm hi¢u va Thuing
vy Ding tiy Truémg quyét dinh vj tri quan 1y va danh séch vién chirc quan 1y duge
thyre hién quy trinh bé nhiém lai chire vu quén 1y,

2. Bwée 2. Té chire hi nghi tip thé Kinh dao mé réng ciia don vj

- Chi tri h$i nghj: Trudmg don vi

- Pai dign T cong tic Trudmg chimg kién

- Thanh phan h{i nghj: Trwéng, Pho Truimg dom vi; Clp tiy Chi bd/Déng b true
thue Trrémg; T truémg Céng doin hogc Chil tich Céng doin dom vi.

- N§i dung chi yéu ciia héi nghi:

(1) Thong bédo chi trrong clia Trudng vé bo nhiém lai chite vy quén 1y;

(2) Phén tich thye trang ngudn nhén sy cia don vi v xem xét nhu ciu bé nhiém
lai chirc vu quan Iy:

(3) Nhin sy thude dién xem xét bé nhiém lai chirc vu quén 1y bio cio tom tit
ban tﬁng két nhiém k¥ céng tac, tir nhéin xét, dinh gid vige thye hién chire trach nhiém vy;

(4) Théng bdo két qua dénh gid vé nhan su tai budc 1;

(5) Théo ludn va tham gia ¥ kién d6i véi nhin si duge xem xét bd nhiém lai:

(6) Lip bién ban hoi nghi, bao cdo Hiéu truéng va ¥ kién cia Trudng don vj vé
nhén sir bd nhiém lai.

3. Burde 3. Ly tin nhiém nhén sy lim 1

a) Ban Gidm hi¢u va Thuéng vy Béng gy Truémg xem xét théng qua danh sach
nhén sy duge 1ay tin nhiém 1an | dé bé nhiém lai chire vy quén Iy,
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b) Td chirc héi nghi vién chirc cia don vi ly tin nhi¢m nhan sy dé bb nhiém lai
Pho Trirdmg don vi

- Cha tri héi nghi: Trudmg don vi

- Dai dién TO cong tac Trudng chimg kién

- Thanh phin hgi nghi: Toan thé vién chire, ngudi lao déng cia don vi 43 k¥ hop
déng lao ddng theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 va duoe ddng bao
hiém, dang 1im viéc tai don vi.

- Nbi dung chii yéu ctia hi nghi:

(1) Qudn triét myc dich, yéu ciu va tim quan trong ciia cong téc tin nhiém nhén
sir b nhiém lai chirc vy quan 1y;

(2) Thong béo vj tri chitc vy dir kién bd nhiém lai chitc vy quan ly; diéu kién,
liéu chudn chire vu du kién bd nhiém, nguyén tic IE:I:-«:r tin nhiém nhén sir bé nhiém lai
chire vu quan 1y

(3) Théng béo danh séch, tom tit 1y lich nhén su, 1y lich khoa hoc (néu ¢6) ciia
nhén sy d3 duge Ban Giam hiéu va Thuomg vy Pang ty Truémg théng qua dé gidi
thiéu véi hdi nghi 14y tin nhiém b nhiém lai chire vu quan Iy;

(4) Ung vién trinh bay t6m tit béan tong két nhiém ky cong tdc, tw nhin xét, dinh
gid vige thyre hién chire trach nhiém wy;

(5) Thong bdo nhin xét cia tip thé linh dao mé réng cia don vi noi img vién
dang cong tac;

(6) Théo luén va tham gia ¥ kién ddi voi nhén syr; giai dép céc thic méc vé nhén
syt holic ghi nhin dé x4c minh (néu ¢6);

(7) Thie hién quy trinh iy phiéu tin nhiém nhén syr:

(8) Lap bién ban hji nghj vi bio cdo Hiéu trudmg vé két qué 1y tin nhiém.

4. Burdc 4. Liy tin nhi¢m nhéin sy lin 2

a) Ban Gidam hiéu vA Thudng vy Pang dy Truémg xem xét va quyét dinh danh sich
vién chire quén Iy duge tiép tyc thy hién quy trinh bd nhiém lai.

b) Té chirc hdi nghi Ban Gidm hiéu va Thudmg vy Péng iy Truimg ldy tin
nhi¢m nhan sir dé bd nhiém lai Phé Truémg don vi

- Chu tri h§i nghi: Hiéu trudng

- Thanh phén héi nghi: Ban Giam hiéu va Thudng vu Bang dy Trudmg

- N§i dung chi yéu ciia hdi nghi:

(1) Higu truéng phdt biéu vé myc dich, tm quan trong, nhu ciu bé nhiém, vj tri,
diéu kién, tiéu chudn bd nhiém, nguyén tic ]a:}' tin nhiém;

(2) Té cbng tic bdo cio tinh hinh va két qué thye hién cdc budce thude quy trinh
bd nhi¢m lai chirc vy quan 1y;

(3) Hi¢u trwdng gidi thi¢u danh sach nhan sy dé hji nghj xem xét va 1y tin nhigm:

(4) Hoi nghi trao ddi vé nhan sy:

(5) Thure hién quy trinh liy phiéu tin nhiém nhéin sy
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(6) Hiu trrgmg dé xudt danh sach vién chire dwoc bd nhiém lai chire vy quén 1.

¢) Té chire héi nghi Thwong vy Dang tiy Truong thong qua Quyét nghi vé nhan
sy dé bd nhiém lai chirec vu quén 1y.

5. Bwére 5. B6 nhig¢m lai vién chire quén Iy

a) Phong Té chirc cén b) yéu cu nhan sy hoan thién Hb so nhan syt (néu cin);

b) Phong Té chire can bd 14p tir trinh dé nghj bd nhiém nhan sy trinh Hiéu trudng
ky quyét dinh bb nhiém.

Diéu 21. Quy trinh bd nhiém lai @i véi Trurdng, Phé Truomg by mén vi cac
chire vy twrong dwong khic thue don vi tryre thude Trimg

1. Burée 1. Xdce dinh nhu ciu bd nhi¢m, chii trwong bd nhiém nhén s

a) Can cir tinh hinh thye t€ co ciu tb chirc by mdy, ngudn cén bé trong quy
hogch cia Truwomg, Hiéu trudmg va Bi thue Dang ty Truimg 6 chite hdi nghi Ban
Gidm hi¢u va Thudng vy Pang Gy Truimg dé thong nhit nhu ciu, cha tnrong bi
nhi¢m lai chirc vy quan Iy thude Trirdmg.

b) Xem xét, danh gia két thiic nhiégm ky cia vién chire quan 1y duong nhiém
vé viée thue hién nhiém vy duge giao;

¢) Ciin cir vao thye trang cong tac nhan sy, két qua danh gia két thic nhiém ki
cong téc ciia vién chire quan Iy va nhimg diéu kién khéc, Ban Gidm hiéu va Thirdng
vi Déng ty Trudmg xem xét, quyét dinh vi tri quin 1y va danh sach vién chirc quéan 1y
duoc thue hién quy trinh bd nhigm lai chire vy quan 1y.

2. Bwére 2. To chirc hi nghij tip thé linh dao mé ring cia don vj

= Cha tri h¢i nghi: Trudmg don vj

- Thanh phén héi nghi: Truémg, Pho Trudng don vi; Cp iy Chi bd/Péing b trire
thude Trudmg; Td truémg Cong doan hodic Chii tich Cong doan don vi (va Trréng bd
mén trong trwdmg hop nhén sy dirge xem xét bd nhiém lai 1a Pho Trudng bé mon).

- Noi dung chii yéu eia hii nghi:

(1) Thing béo chii trireng cia Trudng vé bd nhiém lai chice vu quén ly;

(2) Phén tich thyc trang ngudn nhin sy ciia don vi v xem xét nhu ciu bd nhiém
lai chire vy quén ly; .

(3) Nhén sy thuje dién xem xét bd nhiém lai chire vu quan 1y béo cdo tom tit
ban t&ng két nhiém ky céng tac. trr nhéin xét, danh gid viéc thue hién chire trich nhiém wvy;

(4) Théng béo két qua danh gid vé nhén sy;

(5) Théo ludn va tham gia ¥ kién dbi véi nhiin sy duge xem xét bd nhiém lai;

(6) Lip bién bian hji nghj, bao cdo Hiéu trudng va ¥ kién ciia Trudng don vi vé
nhén sy bd nhiém lai.

3. Bude 3. Liy tin nhiém nhan s lan 1

a) Ban Gidm hi¢u va Thuéng vy Pang Gy Trudomg xem xét théng qua danh sach
nhén sy duge lay tin nhiém lin 1 ¢é bo nhiém lai chire vu quén Iy,
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b) Té chirc héi nghi vién chirc ciia bd mén lay tin nhiém nhén sy dé b nhiém lai
Truwong b mdn hodc Phé Trudng by mon

= Chu tri hii nghi: Trudmg don vi

- Thanh phén hdi nghj: Toan thé vién chirc, ngudi lao ding cta by mbdn di ky
hgp déng lao djng theo Nghij dinh sb 68/2000/NB-CP ngay 17/11/2000 va duge déng
bao hiém, dang lam viée tai bd mon.

- Noi dung chii yéu ciia hii nghi;

(1) Quén triét muc dich, yéu ciu va tdm quan trong ctia cong téc tin nhiém nhin
sw bd nhiém lai chire vy quan Iy;

(2) Thong béo vi tri chire vy dyr kién bo nhiém lai chire vu quan 1y; didu kién,
tiéu chuén chirc vu dy kién bd nhiém, nguyén tic liy tin nhiém nhén sy bd nhiém lai
chirc vu quan Iy;

(3) Thong béo danh sach, tém tit I¥ lich nhin su, 1§ lich khoa hoc (néu c6) clia
nhén sy da dugc Ban Gidm hiéu va Thuéng vy Bang iy Truomg thong qua dé gidi
thiéu véi hoi nghi liy tin nhiém bd nhiém lai chire vy quén 1y;

(4) Ung vién trinh bay tom tit ban ting két nhiém ki cong téc, tir nhén xét, dénh
gid viée thye hién chire trach nhiém vu. Riéng dbi véi Trrémg bé mon, trinh bay phuong
hurémg cong tac trong nhiém ky tiép theo néu duge bd nhiém lai chite vy quén 1;

(5) Théng bdo nhin xét cba tip thé lanh dao mé rong cla don vi, noi img vién
dang cing téc;

(6) Thio lufin va tham gia ¥ kién dbi véi nhin syr; giai dap cdc thic mic vé nhin
sir hodic ghi nhin dé xdc minh (néu cd);

(7) Thire hién quy trinh liy phiéu tin nhiém nhin sy;

(8) Lip bién ban h{i nghj va bdo cdo Hiéu truémg vé két qua ldy tin nhiém,

4, Buée 4. Liy tin nhi¢m nhén sy lan 2

a) Ban Gidm hiéu va Thuéng vy Déang dy Trudmg xem xél vi quyét dinh danh sich
vién chitc quan Iy dugre tiép te thue hién quy trinh bd nhiém lai.

b) Té chirc hdi nghi Ban Gidm hiéu va Thuwdmg vy Ddng iy Trudng liy tin
nhigém nhén sir dé bd nhiém lai Trurdmg b mon hofic Phd Trudng by mon

- Ch tri h{i nghi: Hiéu trudmg

- Thanh phén héi nghi: Ban Giam hiéu va Thuémg vy Pang ty Trudmg

- Ngi dung chii yéu ciia hdi nghi:

(1) Higu trudmg phét biéu vé muyc dich, tim quan trong, nhu ciu bd nhiém, v tri,
diéu kién, tiéu chudn bd nhiém, nguyén tic liy tin nhiém;

(2) T6 cong téc bdo cdo tinh hinh va kétqué thue hién cac bude thude quy trinh
bé nhiém lai chire vy quén 1y:

(3) Higu truémg gidi thigu danh séch nhin sy dé hi nghi xem xét va iﬁy tin nhiém;

(4) Hoi nghi trao d6i vé nhin si;

(5) Thue hién quy trinh ldy phiéu tin nhiém nhin su;
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(6) Hiéu truomg d& xufit danh sach vién chire duge bd nhiém lai chirc vu quén 1y.

¢) Té chirc héi nghi Thuémg vu Dang tiy Truémg thong qua Quyét nghj vé nhan
su dé b nhiém lgi chire vy quéan 1y,

5. Birdre 5. Bo nhiém lgi vién chire quéin Iy

a) Phong To chire cdn bd yéu ciu nhén su hoan thién Hé so nhin sy (néu cén);

b) Phong Té chire cén bo Idp tir trinh d& nghi bd nhiém nhén s trinh Hidu truéng
ky quyét dinh bd nhiém.

Diéu 22. Quy trinh kéo dai thdi gian gif chie vy ddi véi vién chiic quén Iy cic dom vi
thuje Trudmg (bao gim: Phong, Khoa, Vién, Trung tim, By mdn, Ban va twong dwong)
Quy trinh kéo dai thoi gian giir chire vy dbi véi vién chire quan 1y cdc don vi
thuic Truomg (bao gom: Phong, Khoa, Vién, Trung tim, By mon, Ban v twong
duong) thyre hién nhu d6i véi quy trinh bd nhiém lai.

Chwong V
LUAN CHUYEN, THOI GIU CHUC VU
VA MIEN NHIEM VIEN CHUC QUAN LY

Diéu 23. Quy trinh luéin chuyén vién chire quén Iy giira cic don vj trong Tririmg

. Xéc dinh nhu ciu vi chi truomg

Nhu ciiu ludin chuyén vién chirc quan Iy cac don vi thube Trromg dwge xdc dinh ciin
eir vao thye trang ciia t6 chirc bd méy, yéu ciu cong tac clia Trudmg. Trén co s nhu ciu
luin chuyén cén b, nhu cdu dio tao, bdi duimg tao ngudn cén b cia Trnrémg, Hiéu trnirémg
dé xudt va théng qua Pang tiy Trirémg, Ban Gidm higu chii treomg luin chuyén vién chire
quan 1Y cho mét hoiic mt so vién chire quan 1y thude Truimg,

2. Xiy dung ké hoach ludn chuyén;

3. Dang Uy Trudng phé duyét ké hoach luén chuyén;

4. Trao déi chi triromng ludn chuyén véi vién chite du kién duge luin chuyén;

5. Ding ty Trudmg vi Ban Gidm hiéu thong qua danh séch nhén sir luin chuyén;

6. Quyét dinh luén chuyén.

Diéu 24. Théi giir chirc vy quéan Iy

|. Nhimng trudmg hop xem xét thoi giit chite vu quén Iy

a) Puye diéu dong, luan chuyén sang don vj khac hodic bé tri, phén cing cong tic khic;

b) Vién chire quan 1y khéng dii sire khée dé thuc hign nhiém vu quan Iy, nhr bj
bénh hiém nghto, tai nan, ém dau kéo dai, di nghi du 12 thang dé diéu tri nhung
khéng phuc hbi sire khoe;

¢) Vién chirc ¢ nguyén vong théi gilr chire vy quén 1y;

d) Vi ly do khic.

2. Quy trinh xem xét thdi gilr chire vy quan Iy
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a) Vién chirc quan ly thude cic trodng hop xem xét cho thdi gilr chirc vy quéan 1y
khéng thudc Diém a Khoan 1 Diéu nay, lim don xin théi giir chirc vy quén 1§ giri Hidu tnréme;

b) Trudng phong Té chirc cin by trao ddi véi vién chire thude céc trrimg hop
théi giir chirc vy quan 1y;

¢) Truémg phong T6 chire cin bé trinh Hiéu tnrdng Ho s théi giir chirc vu quén 1y;

d) Hiéu tnrémg xem xét, ra quyét dinh d8i véi vién chire théi gitr chire vu quén 19,

3. Ho so thdi giir chirc vy quan Iy

a) Pon xin théi gifr chitc vy quan 1y cla vién chire (néu c6);

b) Két lugn ciua Hai déng giam dinh y khoa (d6i véi trudmg hop théi gilr chire vy
vi Iy do sirc khoe);

¢) Té trinh cia Trudmg phong Té chire cin bé.

4. Trong thii gian mot thang, ké tir ngay nhén duge don xin théi giir chirc vy
quén 1y, Hiéu trudmg xem xét quyét dinh.

5. Khi chwa dwge Hiu trudng quyét djnh thoi gitr chirc vy, vién chirc quén 1y
vin phai tiép tuc thye hign nhiém vy, chire trich duge giao.

6. Vién chire sau khi thdi gitr chire vt quan I duge Higu trudmg b tri cong viée phit hop.

Piéu 25. Mién nhi¢m

1. Nhimg truomg hop mién nhiém

a) Khong hoan thianh nhiém vy do ning Ire véu kém;

b) Khéng con di uy tin, diéu kién va tiéu chuén;

¢) Do vi pham ky ludt nhung chura t6i hinh thite cach chire;

d) Do vi pham dao dirc nghiém trong hodic do giy mat doén két ndi b nghiém wong;

d) Vi Iy do khic.

2. Quy trinh mién nhiém vién chirc quan 1y

a) Truémg phong Td chic can b trao ddi vai tip thé lanh dao m& rong cia don
vi, noi vién chire dang 1am viéc; trao ddi véi nhin sy dy dinh mién nhiém; 1ip 116 so
trinh Hiéu trrémg vé vige mién nhiém déi véi vién chire quan 1¥;

b) Hiéu tnrémg chi dao cic don vi chite nang thim dinh Ho so vi quy trinh tha tue
thire hién mién nhiém. Hiéu trurdmg trao ddi vai vién chite dir dinh mién nhiém chire Vil
quanly ;

¢) Hoi nghi Péng iy Truimg dbi voi vién chire dy dinh mién nhiém 1a Tnrémg cac
dom vj tryre thuge Trudmg hodic hdi nghi Thuémg vu Déng ty Trrdng déi voi cde chire vy
con lai thude Trwdng dé théng qua dbi véi timg trrémg hop mién nhiém chire vy quan Iy;

d) Hiéu truémg ra quyét dinh mién nhiém chirc vy quan 1y déi véi timg vién chire
va cong bo dén toan thé vién chire trong Truimg.

3. Ho so mién nhigém vién chirc quan 1y

a) Té trinh cla Trémg phong TS chire céan bi:

b) Céc quyét dinh xir Iy ¢iia co quan Nha nwéc c6 thdm quyén vé cde hanh vi vi
pham ciia vién chire;
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¢) Két ludn thim dinh vé diéu kién mién nhiém vién chirc;

d) Nghj quyévQuyét nghj ciia Pang ty Trudmg /Thuimg vu Pang ty Trudmg vé
viéc mién nhiém vién chire.

4. Vién chirc sau khi mién nhi¢m chirc vy quin 1y duge Higu trudmg bb tri cong
viée phi hop.

Chwong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 26. Hiéu lye thi hanh

Quy ché nay cé hiéu Iy thi hanh ké tir ngay ky, thay thé Quy dinh vé tiéu chuin
céic chire danh c4n b quan 1¥ Trwdng Dai hoe Kinh té qube dan nhiém ky 2008-2013
ban hanh kém Quyét dinh s6 1906/QD-TCCB ngiy 27/10/2008 ciia Hiéu truimg
Truémg Pai hoc Kinh té qu&: din va Quy trinh b6 nhiém can b quéan Iy nhiém ky
2008-2013 Trudmg Pai hoe Kinh € quéc din ban hanh kém theo Quyét dinh sé
1907/QD-TCCB ngay 27/10/2008 ciia Higu trudng Truimg Pai hoe Kinh té quic din.

Diéu 27. T6 chire thwe hién

1. Ngoai viéc 4p dung Quy ché nay, cong tic bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai
théi han gilr chire vy, ludn c'tlu}'én, théi gilr chire va mién nhiém vién chirc quan Iy
ciia Trurémg Dai hoe Kinh té qubc din con phai tudn theo cic quy dinh cia Dang vi
phép luit Nha nude ¢o lién quan.

2. Béi vai nhirng vin dé moi phat sinh va dic biét trong qua trinh thyc hién, sau
khi xin ¥ kién ctia Dang ty Truong, Hiéu truémg quy dinh bd sung, stra ddi cho phi
hop voi diéu kién thie tién va yéu céu bd nhiém vién chire quén 1Y cia Truong.
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